Mragowo

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Mragowie
ul. Mrongowiusza 65, 11-700 Mragowo, NIP - 7422263990, REGON - 380749090
telefon / fax: 89-7413195, www.ckziumragowo.pl,

Zalgcznik 1do Zarzgdzenia nr 36/2019/2020 7 dnia 2108.2020 r.

ZASADY ORGANIZACJII WYCIECZEK SZKOLNYCH
W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W MRAGOWIE

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
22003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)
2. Rozporzadzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej z dnia 1 czerwca 2018r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

§1.
Zasady obowigzujace w szkole
1. Wycieczki szkolne sa forma pracy nauczyciela z uczniami, ktdra pozwala rozwijaé

aktywno$¢ poznawcza, uczy bezposredniego kontaktu z przyroda, uwrazliwia na problemy
ekologiczne.

2. Szkota moze organizowa¢ dla ucznidéw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki
w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

3. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

4. Przy organizowaniu wycieczek wspotdziataja nauczyciele, rodzice oraz uczniowie.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty.

§2.
Udzielenie zgody na przeprowadzenie wycieczki. Wymagane dokumenty
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoly, zatwierdzajac kartg

wycieczKi.
2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi zamiar wyjScia poza teren szkoty, a nastgpnie
odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym librus.
3. Kilkudniowe wycieczki turystyczno-krajoznawcze organizowane w czasie zaj¢l
lekcyjnych musza obejmowac przynajmniej jeden dzien wolny od zaje¢ dydaktycznych.
4. Na tydzien przed planowanym rozpoczeciem wycieczki kilkudniowej, a na 2 dni przed
planowang wycieczka jednodniowa, jej kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty
do zatwierdzenia wypeiniong karte wycieczki wraz z dokumentacja.
5. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i1 opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.
6. Kierownik wycieczki ma obowiazek przygotowa¢ dokumentacje wycieczki.
7. Dokumentacja wycieczki sktada sig z:

1) karty wycieczki z harmonogramem — zalacznik 1

2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicow — zalacznik 2,

3) oswiadczenie kierownika wycieczki — zalacznik 3,

4) pisemna zgoda rodzicéw na wyjazd dziecka— zalacznik 4,

5) regulamin wycieczki — zalacznik 5,

6) ubezpieczen uczestnikow wycieczki,

7) rozliczenia finansowego wycieczki.
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8. Program wycieczek przygotowuja wychowawcy klas, opiekunowie wspoélnie z uczniami.

9. Rodzice zobowigzani sg do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka 1 wszystkich okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo w czasie
wycieczKi.

10. Wyjazdy i wycieczki szkolne muszg mie¢ jasno okreslony cel, zwigzany z procesem
nauczania i wychowania w szkole.

11.Szczegolne znaczenie ma zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom wycieczek.

§ 3.
Rodzaje wycieczek
. Wyjazdy jednodniowe.
. Wyjazdy kroétkie, dwu-, trzydniowe.
. Wyjazdy dhugie: tygodniowe, dwutygodniowe (plenery, wyjazdy naukowe).
. Wycieczki krajoznawczo- turystyczne.
. Wycieczki zagraniczne.

* Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

* Wycieczki krajoznawczo — turystyczne — odbywajace si¢ w terenie powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajace od uczestnikow szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego 1 umieje¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem

* Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne — wymagajace od uczestnikow
szczegolnego przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci obstugi
specjalistycznego sprzetu, takim jak rower, kajak itp., ktérych program przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych
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§ 4.
Cele wycieczek

. Edukacyjny — wycieczka jest wpisana w program nauczania.

. Wychowawczy — wycieczka jest sposobem realizacji programu wychowawczego szkoty.

. Integracja.

. Turystyka i wypoczynek.

. Rozwijanie zainteresowan i talentow uczniow.
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§5.
Zadania i odpowiedzialno$¢ kierownika wycieczki

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoly wyznaczony przez
dyrektora szkoly posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
2. Kierownikiem wycieczki moze by¢ takze osoba nie bgdaca pracownikiem pedagogicznym
szkoty wyznaczona przez dyrektora szkoty.
3. Kierownikiem lub opiekunem uczniow bioracych udzial w wycieczce zagranicznej moze
by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju
docelowym i w krajach, przez ktore przebiega trasa wycieczki.
4.Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) Opracowanie programu i regulaminu wycieczki.

2) Zapoznanie uczniow, rodzicoOw i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem

wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;
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3) Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
4) Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do
ich przestrzegania.
5) Okresdlenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki
6) Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w odpowiedni sprzgt, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy.
7) Organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow.
8) Dokonanie podziatu zadan wsrdd uczniow,
9) Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki.
10) Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow.
5. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
6. Przed wyjazdem dyrektor szkoty zatwierdza karte wycieczki oraz przygotowana przez
kierownika dokumentacje.

§ 6.

Prawa i obowiazki uczestnika wycieczki
1. Uczestnicy wycieczki majg prawo do:
1) Zgtaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki.
2) Uczestniczenia w zaj¢ciach przewidzianych w programie.
3) Korzystania z pomocy kierownika, opiekunow i innych uczestnikéw wycieczki.
4) Uwzglednienia ich szczegdlnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie lekow,
zapobieganie alergii, specjalne wyzywienie itp.)
5) Harmonijnego podziatu czasu z uwzglednieniem odpoczynku.
2. Uczestnicy wycieczki maja obowigzek:
1) Przestrzegania regulaminu wycieczki i realizacji celoéw wycieczki
2) Informowania opiekundow wycieczki o problemach mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo wycieczki.
3) Posiadania legitymacji szkolnej.
4) Stosowania si¢ do polecen kierownika i opiekunéw wycieczki.
5) Posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunkoéw wycieczki
6) Uczniowie bioragcy udzial w wycieczkach rowerowych muszg mie¢ karte rowerowa
lub prawo jazdy.

§7
Szczegolowe zasady zapewniania uczniom bezpieczenstwa w czasie wycieczki, pleneru,
wyjazdu
1. Przy organizacji wycieczek poza teren szkoty liczbe opiekundow oraz sposéb organizowania
opieki ustala sie, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 0sob
powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike wycieczki, wyjazdu oraz warunki, w jakich
beda one si¢ odbywaé. Oznacza to, ze dla bezpieczenstwa niezbedne jest przydzielenie
odpowiedniej liczby opiekunow.
4. Uczen petnoletni podlega takim samym zasadom bezpieczenstwa, jak niepetnoletni.
5. Opieke nad uczniami w czasie wycieczki sprawuje kierownik i opiekunowie.
6. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, obszarach parkéw narodowych
1 rezerwatow przyrody oraz w miejscach lezacych powyzej 1000 m n.p.m. muszg by¢
prowadzone przez gorskich przewodnikow turystycznych.
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7. W czasie gwaltownego zalamania warunkéw pogodowych, zamieci, gololedzi, wichury,
nalezy wycieczke odwotac.
8. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
przybycia do punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw.
9. W trakcie organizacji wyjazdow i wycieczek nie udziela si¢ tzw. czasu wolnego.
10. Dhugos¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do mozliwos¢ uczestnika wycieczki.
§8

Wycieczki zagraniczne
1. Jezeli wychowawca klasy chce zorganizowa¢ wycieczke zagraniczng, musi uzyskac na to
zgode dyrektora szkoty oraz rodzicéw uczniow. Nastepnie dyrektor zawiadamia o tym organ
prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, przekazujac karte wycieczek,
zalgcznik nr 6.
2. Wszyscy uczestnicy wycieczki zagranicznej powinni mie¢ aktualne paszporty
(w przypadku wyjazdu do kraju nalezacego do Unii Europejskiej osoby pelnoletnie moga
zamiennie legitymowac si¢ dowodem osobistym); obowigzkowe ubezpieczenie zagraniczne;
liste z kontaktami do ambasad lub konsulatow.

§9
Inne wyjazdy niebe¢dace formami turystyki
Wyjazdy na konkursy przedmiotowe, zawody sportowe z uczniami, praktyki zawodowe nie
jest wycieczka szkolng, ale wymaga przygotowania dokumentacji wyjazdu wraz
z koniecznos$cig uzyskania zgody rodzicoéw uczniow na taki wyjazd.

§10
Dokumentacja wycieczKi
Na dokumentacje wycieczki sktadaja sie:

1) karta wycieczki z harmonogramem — zalacznik 1
2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicoéw — zalacznik 2,
3) oswiadczenie kierownika wycieczki — zalacznik 3,
4) pisemna zgoda rodzicow na wyjazd dziecka— zalgcznik 4, w
5) regulamin wycieczki — zalgcznik 5 (mozna modyfikowac),

=

2. Dokumentacje wycieczki, o ktorej mowa w § 10, pkt. 1 ust. 1- 4 nalezy zlozyc
Dyrektorowi do zatwierdzenia na 5 dni przed planowanym wyjazdem.

§11
Postanowienia koncowe
1. Uczniowie,  ktorzy  nie  uczestniczg W wycieczce  organizowanej

w dniach zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ wudziat w  zajeciach
Z oddzialem wyznaczonym przez dyrektora.

2. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postepowania w
razie wypadkow w szkole.

3. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych $rodkow odurzajacych, wandalizm ...), kierownik
wycieczki zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg w takim przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)
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2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018r.
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

3) Statut Szkoty,

4) Kodeks pracy.

Zalgcznik 1
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI
Nazwa 1 adres przedszkola/szKoly/placOWKI: ........coccviiiiiiiiiiiieieee e
CIWYCIECZKI & ...ttt bbbttt e et b ettt et e
Nazwa Kraju'/Mmiasto/trasa WYCIECZKI: ..........e.eveuieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee s
L1 1L OSSOSO TP U PP T TP TR TP URPPPPRPRPN
Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ...........cccoveiieiiiic i
Liczba uczniow: .......cccceevvveveennreennnn. , W tym uczniow niepelnosprawnych: .........cccooceviieniinnne
KBS ..t bbbttt bbbttt e e
Liczba 0pieKUNOW WYCIECZKI: ..c..eiviriiiiiiiiiiiieeit ettt
STOACK TrANSPOTLUL ... ese s ene st neaneneas
PROGRAM WYCIECZKI
Szczegolowy Adres miejsca
Data, godzina .1 Miejscowosé program noclegowego
. Dlugosé trasy (w : . : ca L.
wyjazdu oraz kilometrach) docelowa i trasa wycieczki od i zywieniowego
powrotu powrotna wyjazdu do oraz przystanki

powrotu

i miejsca Zywienia

! Dotyczy wycieczki za granica.
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Zalgcznik 2
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

Lista uczniow bioracych udzial w wycieczce

Imie i nazwisko Telefon do rodzicéw

©
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(Podpis dyrektora)

Zalgcznik 3
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

KIerownik WYCIECZKI .......ccoiiiiiiiiiiec s

Opiekunowie wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora szkoty / placowki)
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Zalgcznik 4
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

ZGODA
rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Wyrazam zgodg¢ na udziat mojego dziecka:

Przekazuje/nie przekazujg informacje dotyczace dziecka:
Uwagi dotyczace dziecka (wazna wedtug rodzicow))

(Data, czytelny podpis rodzicow)
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Zalgcznik 5
do Zasad organizacji wycieczek szkolnych

REGULAMIN WY CIECZKI SZKOLNEJ (przykiad do modyfikacji)

Uczestnik wycieczKki szkolnej zobowiazany jest do:

ZYozenia w okreslonym terminie pisemnego o$wiadczenia rodzicow.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolne;j.

Ubrania si¢ w odziez stosowna do warunkow i miejsca wyjazdu.

Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki.

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i omowionych przez kierownika wycieczki.

Zachowywania si¢ w kulturalny sposob.

Stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwos$ciach i o wszystkich problemach
majacych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

. Utrzymania porzadku we wszystkich miejscach przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

1
2
3

W czasie wycieczkKi zabrania si¢:
. Oddalanie si¢ od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.
. Narazanie na niebezpieczenstwo siebie lub innych.
. Palenie papierosow, picie alkoholu lub zazywanie narkotykow.

Zobowigzanie uczniow:
Zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki i zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania.

DL | -

Lp. Imig¢ i nazwisko Klasa Podpis ucznia

(podpis kierownika wycieczki)
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